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I. Fundamento Legal

El articuto 134, parrafo primero de la Constitucion Federal, mandata que los
recursos econdmicos de que dispongan la Federacidn, los estados, los municipios,
el Distrito Federal y los 6rganos politico-administrativos de sus demarcaciones
territoriales, se administraran con eficiencia, eficacia, economia; transparencia y
honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados '

El articulo 75 bis, de la Constitucion Poltica del Estado de Yucatan, establece que
el Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan, contara con un
Consejo General, que sera su organo de direccion superior, integrado por siete -
consejeros electorales, con derecho a voz y voto, uno de los cuales tendra el (-1'
cardcter de Presidente; y concurrirdn, Gnicamente con derecho a voz, fos ¢ _\l}
representantes de los partidos politicos y un Secretario Ejecutivo. \ T
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Asimismo para el ejercicio de sus funciones, el Instituto contara con servidores
publicos investidos de fe plblica para actos de naturaleza electoral cuyas
atribuciones seran reguladas por la ley. Contara con una Conlraloria dotara de
autonomia técnica y de gestion, encargada de fiscalizar todos sus ingresos y

egresos. : O

El Articulo 115 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado g
de Yucatan, sefiala que los Partidos Politicos y las coaliciones acreditaran ante el
Consejo General del instituto, un representante propietario, con su respectivo AT
suplente, designados conforme a lo previsto en sus estatutos, podran asistir a las @
sesiones del Consejo General del y de las comisiones, con derecho @ voz pero sin

voio.

Sefala también que “el Instituto asignard a tales representantes acreditados, las
. oficinas, el equipo y el personal indispensables para el ejercicio de sus funciones”,

Bajo ese contexto, el articulo 135, fracciones 1, II, IVV y VI de la Ley de
Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan, sefala que la
Direccién Ejecutiva de Administracion vy Prerrogativas tiene como atribuciones,
entre ofras, aplicar las politicas, hormas y procedimientos para la administracion
de los recurses financieros y materiales de éste. Instituto; organizar, dirigir y
controlar la administracién de los recurses materiales y financieros, asi como la
prestacion de los servicios generales; establecer y operar los sistemas
administrativos para el ejercicio y control presupuestales y atender las
necesidades administrativas de los drganos de éste y Ministrar a los Partidos
- Politico el financiamiento al " que tienen derecho; de conformidad a los
Lineamientos Acordados por el Consejo General del Instituto. .

Con base en los preceptos constitucionales 'y legales enunciados, es necesario \J\\
emitir este Manual para la Administracién de los Apoyos Subsidiarios Destinados a  «_~} -
las Representaciones de los Partidos Politicos Nacionales y Locales Acreditados \_\_5

ante el Consegjo General del IEPAC \:\\ )

li. Glosario de Términos: - ' L
{oany

Ademas de las definiciones previstas en el Reglamento Interior del Instituto, para'—i /

efectos del presente lineamiento se entenderé por: {

o ‘ Wt
a} Apoyo administrative subsidiario: Recursos econOmicos © en especie con l; -
cargo a las partidas1000, 2000, 3000 y 5000, vigentes para el Instituto Electoral y T
de Participacion Ciudadana de Yucatan. Este apoyo se subdivide en tres ezms !
conceptos, Apoyos al personal, apoyos materiales y apoyos financieros. et
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b) Apoyos al personal: Es [a parte de los apoyos administrativos subsidiarios
destinados para cubrir el concepto de dieta que se entregan en términos del
presente manual a las representaciones partidistas ante el Consejo General, para
el desarrollo de las funciones que normativamente les corresponden.

¢) Apoyos materiales: Son los apoyos administrativos subsidiarios que se
destinan para eubrir los conceptos de materiales, suminisiros, servicios generales,

mobiliario vy equipo que se proporcionan a los representantes de los partidos
politicos acreditados ante el Consejo General.

d) Apoyos financieros: Son los apoyos administrativos. subsidiarios que se
destinan para cubrir los conceptos de arrendamiento de bienes muebles y equipo

que se proporcionan a los representantes de los partidos politicos acreditados
ante el Consejo General. :

g) CG: Consejo General

f} CURP: Clave Unica de Registro de Poblacién

¢} DEAP: Direccién Ejecutiva de Administracion y Prerrogativas

h) Instituto: El Instituto Electoral y del ?articipacibn Ciudada_na de Yucatan.

I} JGE:; Junta General Ejecutiva

J) Ley: Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan.
K} Responsiva: Documento administrativo que debe suscribir el representante

propietario, por el cual asume la responsabilidad de! uso y cuidados de los bienes
que se asignan para apoyar e} desempefio de sus actividades.
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lil. DISPOSICIONES GENERALES . | -

N
Articulo 1. Los apoyos administrativos subsidiarios lo constituye una tnica bolsa %‘\
con recursos que se distribuyen de manera igualitaria entre todos los partidos ,
politicos que integran el Consejo General, para el debido cumplimiento de las
funciones que dentro del &mbito de sus atribuciones les corresponden.

Articulo 2. La entrega de los recursos a los representantes de los partidos '
politicos y al personal que los auxilia, se hard en los términos que se sefialan ~

dentro del presente Manual, de conformidad con cada uno de fos rubros que -
integran los apoyos administrativos subsidiarios.

Articulo 3. Conforme a los momentos contables establecidos, el ejercicio y
comprobacién de los recursos se hara en los términos que se estipulan en la
normatividad del Instituto y en el presente manual,

Artfculo 4. Los partidos politicos, deberdn tramitar y comprobar el ejercicio de los
apoyos administrativos subsidiarios ante la DEAP, quien se hara cargo del
resguardo de la documentacién original. ’

Articulo 5. 1.2 DEAP, serd la responsable de que el tramite, registro y verificacién
de las solicitudes y comprobaciones de los apoyos, se realicen conforme a |
disposiciones establecidas en la normatividad del Instituto y del presente manual.

RN
Articulo 6. No se atorgaran apoyos por conceptos diferentes o adicionales a los™L.
previstos en el presente manual. e

\;ﬁ—'l

Articulo 7. Para cada tipo de apoyo administrativo subsidiario, se observaran las %
disposiciones aplicables para el otorgamiento, ejercicio y control de los recursos '
por parte del Instituto y las medidas de racionalidad, austeridad y disciplina R

presupuestaria aprobadas para el Ejercicio Presupuestal correspondiente. F)J’

- LSS, \ ’:
Articulo 8. Con la finalidad de llevar a cabo la gestion presupuestaria y contable K\‘ (:/'?
con la debida oportunidad, las solicitudes y comprobaciones de los apoyos ]
administrativos subsidiarios, se deberan realizar conforme al calendario de fechas ;‘ { -
limite que determine la Direccién Ejecutiva de Administracion y Prerogativas. '
Articulo 9. Los apoyos al personal y los apoyos materiales, sélo se otorgarén a S S

las representaciones de los partidos politicos acreditados ante el CG.

Articule 10. Los recursos que soliciten las representaciones partidistas seran
entregados exclusivamente a cada beneficiario, de acuerdo con el tipo de apoyo

gue se solicite.
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Para la enfrega de apoyos al personal (base u honorarios) de los representantes
de los partidos politicos acreditados en el Consejo General, se requiere la
acreditacién del pariido politico por medio de oficio dirigido al presidente del
Consejo General del Instituto, copia de la credencial de etector, CURP y el
Registro Federal de Gontribuyentes con homoaclave, derivado de que son sujetos a
la retencion del Impuesto Sobre la Renta, con la finalidad de realizar las gestiones

administrativas correspondientes.

Arficulo 11. Los representantes de los partidos politicos acreditados ante el CG,
de los apoyos que se otorgan, podran solicitar adecuaciones compensadas entre
conceptos (apoyos materiales). Estas adecuaciones se podran realizar hasta 2
veces en el afio, con excepcién de los rubros destinados a servicios personales y
en su casa arrendamiento de vehiculos que solamente podra modificarse hasta

concluir el plazo comprometido.

Articulo 12. Las solicitudes de adecuacién deberan ser presentadas para su
framite ante la DEAP, debidamente justificadas, quien a su vez las remitira al
Secretaric Ejecutivo para su veiificaciéon y aprobacion, las cuales en caso de
proceder, serdn aplicadas, informando que dichas solicitudes han sido generadas
y tramitadas en los términes solicitados o, si requiere alguna modificacién. \

!

Articulo 13. Los representantes acreditados ante el Consejo General, seran 1023"‘\ \
responsables de presentar ante la DEAP la documentacion comprobatoria. N
< B

Articulo 14. La interpretacion para efectos administrativoes del presente Manual, y;;)\“'-
asi como la resolucion de lo no previsto en los mismos, correspondera a la Junta ::‘:B .

General Ejecutiva iy

IV Disposiciones Especificas. N

IV.l. Apoyos al personal: o

l/
Articulo 15, En términos del Articulo 7 del estatuto del SPEN . Para el (X,J:
cumplimiento del objeto de este  Estatuto, el Instituto, a solicitud e fos . | .7
representantes de los partidos politicos, podra contratar servicios personales bajo

los regimenes siguientes: I.- Laboral, con plaza presupuestal, o IL- Civil, bajo la G
figura de honorarios. El Instituto podra establecer relaciones laborales temporales, ——~._:

por obra o tiempo determinado, 23

AT

El personal del tipo civil sera considerado como de honorarios eveniuales
asimilables al salario debido a la prestacién de servicios contratados con personas
fisicas, para la realizacion de actividades determinadas que correspondan a su
especialidad, mediante la cual se establece una relacion de caracter civil y
temporal y cuya remuneracién se cubre con cargo a {a partida Honorarios
Asimilables al Salario, del Clasificador por Objeto del Gasto.

6
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El personal actual de los partidos politicos conservara fa misma situacion juridica y
administrativa hasta en tanto Ia representacion solicite el cambio de la naturaleza
del contrato de permanente a honorarios.. :

En todos los casos las sustituciones tendran un periodo de espera equivalente al
monto en dias que se hubiera erogado para el finiquito o liquidacién que se
aplique. Fi personal de tipo civil solamente podra ser sustituido al término de los
contratos temporales que se celebren, sin responsabilidad para el patron.

Articuto 16. El pago del personal de tipo civil serd por honorarios en términos del
arficulo 110 fraccidn 1V de la Ley del Impuesto sobre la Renta; el pago de
impuestos como persona fisica se realizara de acuerdo a lo previsto en el Capitulo
| del Titulo IV de la citada Ley y la retencion del impuesto en términos de lo
preceptuado por el articulo 113 del ordenamiento legal citado. )

Articulo 17. El monto mensual de los honorarios eventuales asimilables al salario
a cubrir. a la persona que se contrate, no deberd rebasar la remuneracion
establecida como maximo para tal efecto, siendo que en ningtin caso dicho monto
podré exceder al del nivel y rango salarial de Jefe de oficina y de técnico A en su
conjunto.. Los contratos no podran exceder de seis meses. ~

Articulo 18. Se asigna un monto anual de apoyo al personal, &l cual se otorgaré\-k'_
en forma mensual en dos exhibiciones quincenales a cada una de las 3‘

tepresentaciones partidistas acreditadas destinado para el personal que los <.
auxilia, por concepto de honorarios para los trabajos que se realizan en gjercicio &
{\\\\

de sus funciones y sus grupos de trabajo, asi como un apoyo anual adicional que

se otorgara en el mes de diciembre. \

Articulo 19. El pago del apoyo anual adicional que se otorgara en el mes de -
diciembre, se calculara sobre el monto total de la dieta asignada en el aﬁo(fw.af}
considerando cuarenta dias de manera proporcional a los dias de acreditacién del ¢
representante partidista, conforme a la siguiente formula: ( \

Monio del honorario mensual, entre 30 dias, por 40 dias, entre 12 meses, per &l
periodo de acreditacion.

Articulo 20. El ejercicio del monto quincenal por concepto de honorarios se
aplicara conforme a lo que autoricen por oficio los representantes propietarios de
los Partidos Politicos, ante el Consejo General del Instituto y que corresponda con
los tabuladores institucionales.

. Al efecto, los representantes propietarios de los partidos politicos ante el CG, en
su caso, deberan enviar el oficio que contenga los nombres y montos que
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corresponderan al personal de apoyo, debiendo adjuntar la respectiva copia de la
credencial para votar con fotografia, Registro Federal de Contribuyentes y Clave
Unica del Registro de Poblacion, de cada uno de ellos, sin gque se pueda rebasar
el monto previsto mensualmente para cada partide politico.

Articulo 21. Para efectos administiativos, los representantes propietarios ante el
Consejo General que estén autorizados, podran realizar los cambios gue
consideren necesarios para el funcionamiento de su representacion y personal
auxiliar, siempre que dichos movimientos se soliciten con al menos 3 dias habiles
de anticipaciori al témmino del contrato de que se trate. No podrd otorgarse en
forma retroactiva ningun tipo de apoyo al personal. '

Arficulo 22. Ei pago de los apoyos al personal sera guincenal y se hara-
preferentemente el dia habil que se determine conforme al calendario de pago de
la némina del personal de! Instituto que apruebe la DEAP, los cheques seran

emitidos a nombre del beneficiario.

IVl IV.ll._Apoyos Financieros de Arrendamiento _de bienes muebles y
equipo”,
Articulo 23. Del total de la bolsa para poyos administrativos establecidada en el

articulo 1 del presente documento, los representantes podran desiinar un monty_
como apoyo financiero para arrendamiento de bienes muebles y equipo a los

representantes propietarios de los pariidos politicos acreditados ante el Consejc;\\‘ v
General, para el uso de sus funciones correspondientes. :

Articulo 24. Las solicitudes de cada apoyo se realizardn por escrito a la DEAP&\‘-‘
con la firma del representante propietario ante el CG, 0 a través de quien designe Q\
por escrito para hacerio en su nombre; mediante el formato denominado "Formato )
Unico de Solicitud de Apoyo Administrativo Subsidiaric" (Anexo 2), con al menos

veinte dias habiles previos al inicio de la actividad que se pretenda realizar. ‘

€.

Vs

Articulo 25. El calculo de gastos maximos a erogar por concepto de apoyo
financiero de arrendamiento de bienes muebles y equipo se realizara en base a Qx o

los “Montos por Partido Politico para el Ejercicio Presupuestal del afio
correspandiente”.

i

i

Articiilo 26. El arrendamiento de bienes muebles y equipo se podra pedir por un — 1
minimo de 36 meses y un maximo de 48 meses, y durante ese periodo no sera ?
aplicable ninguna solficitud de adecuacion que impacte los recursos previstos para

tal efecto.

Articulo 27. El IEPAC contratara el arrendamiento y el uso del bien mueble serg
responsabilidad del representante del partido politica asf como los mantenimientos
y gastos de combustible y reparaciones.
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IV.IIl. Apoyos Materiales

Articulo 28. Se establece como apoyos materiales permanentes en especie a las
representaciones partidistas acreditadas ante el CG, de entre un catélogo de
partidas que se anexa al presente, entre otras:

a) Oficina acondicionada (espacio fisico compartido en las instalaciones
que ocupa la el instituto, con eguipamiento basico para desempefar sus
funciones). Esta oficina podra ser utilizada tnicamente por el representante

partidista:

 Articulo 29. . Del total de la bolsa destinada como apoyo subsidiario, los partidos
podran destinar un monto mensual en apoyos materiales por partido politico,
conforme al "Monto por partido politico. para el Ejercicio Presupuestal del afio

correspondiente”.

Este monto podra dividirse a solicitud de cada representante propietario en apoyos
dentro del catalogo de partidas autforizadas, entre otras, a su gleccion:

a) Mobiliario de oficina, de acuerdo con "Montos por partido politico para el

Ejercicio Presupuestal del afio correspondiente”, las adquisiciones se realizaran te .. \
conformidad a la normatividad vigente del Instituto.

-

i
v

- C‘

b) Servicios de telecomunicaciones consistentes en: pago del servicio de
telefonfa celular: autorizadas a las representaciones ante el CG, mediante planc};;'
forzoso de 18 meses ylo, tarjetas telefonicas y recargas de tiempo aire, por el o

monto mensual que sea solicitado. N

kY
LS

Los excedentes de la tarifa asignada por telefonia celular seran cubiertos,
mensualmente, por el usuario de la linea. -

; N A
c) Vales de gasolina para el traslado en el ejercicio de sus funciones. { /'4
| . | T G
d) Gastos de campo para su personal pagaderos en forma mensual que ( \>41 -
sera descontado de su bolsa global. ' LS
%

— -

encargada de tramitar las adquisiciones que cotrespondan y comprobar el =
gjercicio de dichos recursos, ¢on el soporie documental que corresponda como:
facturas, recibos originales o comprobantes fiscales digitales, que cumplan con los
requisitos previstos en los articulos 29y 29-A del Codigo Fiscal de la Federacion y

los que sefiale la normatividad aplicable del Instituto, y en general los
comprobantes gue permite fa normatividad del Instituto.

Articulo 30. Para la comprobacion de los apayos materiales, la DEAP sera la e

8
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V. Mecanismos de enirega y recepcién de los apoyos asignados a las @

representaciones partidistas

Articulo 31. Las solicitudes de apoyo se realizaran en el formato denominado
"Cormmato Unico de Solicitud de Apoyo Administrativo Subsidiario "(Anexo 2),
firmado por el representante propietario del partido politico acreditado ante el CG, _::f“")
ante la DEAP. 3

‘En la solicitud vendra la especificacion de la forma en due el representante
propietario solicita se prorratee la bolsa (nica por apoyos materiales, a eleccion
del representante partidario y solamente podra sufrir modificaciones hasta dos

veces al afio.

Articulo 32. En caso de destruccion, pérdida o extravio de los recursos materiales
que se encuentren bajo su responsabilidad, se deberan reponer por un bien de
similares caracteristicas a cargo de la bolsa def partido del ejercicio.

Articulo 33. En caso de sustitucion de los representantes propietarios de las
representaciones partidistas, el nuevo representante firmara inmediatamente las
responsivas individuales y el resguardo global de los bienes asignados comx,
anterioridad, informando el nombre y cargo del representanie que se da de baja.

Articulo 34. En caso de pérdida de registro como partido politico, el representante j
propietario sera el responsable de la entrega de los apoyos subsidiarios materiafesf‘*.-;\‘b
y la comprobacion de los recursos financieros asignados a !a representacion S

Ay

partidista, para que ésta a su vez la proporcione a la DEAP. _ Yy

 Articulo 35. Se Ievantafé acta entrega-recepcion. (Fomﬁato gue sera revisado de
manera conjunta con la DEAP y la JGE las cuales determinaran los requisitos del

Acta).
V1. Madificacion del Manual &

Articulo 36. La modificacion del presente manual corresponde exclusivamente a k‘\,\c'»f
la Junta General Cjecutiva, dentro del &mbito de su competencia. !

VIl. Transparencia y rendicidn de cuentas

Articulo 37. La DEAP presentard a la JGE, un informe trimestral sobre los
recursos destinados a las representaciones partidistas que hayan sido ejercidos,
precisando ademas, el monto disponible en el periodo del ejerciclo presupuestal

gue cofresponda.

10
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Articulo 38. Para el caso de nuevos registros de partidos politicos tanto
nacionales como locales, la bolsa de recursos materiales a destinar se dividira
entre el nueved nimero de partidos politicos sin que represente un incremento en el
monto total de recursos a designar.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Manual enfrard en vigor al dia siguiente de su aprobacion
debiendo ser notificados los representantes de partido via electronica el propio dia
de su aprobacion.

politicos serd actualizado en forma anual en el mismo porcentaje que le

SEGUNDO.-- El monto de los recursos destinados. al personal de los partidos 5 /
corresponda a los trabajadores de base del Instituto N

|
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IEPAC

Vill. Anexos

Anexo 1

&

IEPAC

Direccidn Ejecutiva de Administracion y Prerrogativas

Monto mensual por Partido Politico para el Ejercicio Presupuestal del Aho

2016
Fecha:
RESUMEN BRUTO A RECIBIR HONORARIOS VALES DE TOTAL - TOTAL
GASOLINA BRUTOSIN | BRUTO CON
COMPENSAC | COMPENSAC
ION EN 1ON
NOMINA NOMINA
VERDE EC.
33,385.88 6,731.00 40,120.88
PY S
33,389.88 6,731,600 40,120.88 -
PRI
33,589.88 6,731.00 40,320.88
PAN 40,839.96
36,754.96 4,085.00
MOoVC 40,835,956
36,754.96 4,085.00
MORENA 40,835.96
36,754.96 4,085.00
PRD 41,039.96
36,554.96 4,085.00
NVA .
37,893.90 4,085.00 41,978.90
PES
32,780.72 6,731.00 39,511.72

En £ caso del PRIY PRD, el personal cuenta con quinguenio de antigiiedad por $200.00 mensuales

12
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Anexo 2

A
IEPAC

<

Ty . .

) para la Administracion de fos Apoyos Subsidiados Bestinados 5
Acredifados ante et Consejo Generai det Instiluto Efecloral y de Paricipacidn Cludadana de Yucatdn,

Direccién Ejecutiva de Administracién y Prerrogativas

las Representaclones de los Partidos Politicos Naclonales y Locales

]

FORMATO UNICO DE SOLICITUD DE APOYO ADMINISTRATIVO SUBSIDIARIO

Fecha:

L

Nembre del Representante Propietario

Nombre del Partido Politico

Material

Personal

l Tipo de Apoyo !

Objeto o Fin del
Apoyo:

Descripcidn del
Apoyo:

Monto por
Concepto del
Apoyo:

Firma del Representante Propietario

Director Ejecutivo de Administracion v Prerrogativas
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B A R parala Adminisiracidn de los Apoyos Subsidiarios Desbnados a las Rear taci de les Partidos Politicos Nacionales y Locales

‘E A Acreditados ante 2] Consejo General del Insiitute Electoral ¥ de Padicipacidn Ciudadana de Yucatdp,

0
IEPA

Direccién Ejecutiva de Administracidn y Prerrogativas

| FORMATO UNICO DE COMPROBACION DE APOYO ADMINISTRATIVO SUBSIDIARIC |
Fecha:
Nombre del Representante Propietario Nombre del Partido Politico
[ Tipo de Apoyo: ] Material | Personal
Objeto y Descripcion

de la comprobacién:

Descripcion del
Apoyo:

Monto Cohprobado por
Concepto del Apoyo:

AT

Firma del Representante Prapietario Director Ejecutivo de Administracion v Prerrogativaséﬁﬂ’:”//
N

Cx; H
14 B
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ACUERDO DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL
DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN, POR EL CUAL SE APRUEBA
“IMANUAL PARA LA ADMINISTRACION DE LOS. APOYOS SUBSIDIARIOS
DESTINADOS A LAS REPRESENTACIONES DE LOS PARTIDOS POLITICOS
NACIONALES Y LOCALES ACREDITADOS ANTE EL CONSEJO GENERAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN”

CONSIDERANDOS _ \

1.- El dia diez de febrero del afio dos mil calorce, fue publicado en el Diario Oficial de la Q{]
Federacion el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia politica-electoral. . %

2.- Bl primer parrafo del articule 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, dispone que los recursos. econdmicos de que dispongan la Federacion, las
entidades federativas, los Municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México,
se administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer

los objetivos a los que estén destinados.
3.- Que el dia veintiocho de junio del afio dos mil catorce, fue publicado en el Diario Oficial de
Gobierno del Estado de Yucatan, el Decreto 198/2014 por el que se emite la Ley de

Instituciones y Procedimientos Electorales def Estado de Yucatan.

4.- Que el articulo 16, Apartado E, de la Constitucién Politica del Estado de Yucatén, entre
otros supuestos, indica gue la organizacidn de las elecciones es una funcion estatal que se
realiza a través de un organismo plblico "especializado, auténomo y profesional en su
desempefio, denominado Instituto Electoral'y de Participacion Ciudadana de Yucatan, en los
términos previstos en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la propia
Constitucién Local. En el ejercicio de esa funcién, serdn principios rectores la certeza,
imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad, objetividad y profesionalizacion.

5.- Que €l prfmer pérrafo del articulo 75 Bis de la Constitucién Politica del Estado de Yucatéan,
dispone que el Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucalan es un organism

ptiblico auténomo, dotado de personalidad juridica y patrimonio propio; autoridad en la materia,
autdnomo en su funcionamiento, independiente en sus decisiones y profesional en su
desempefio; en cuya integracion participan el Instituto Nacional Electoral, los' partidos politicos
y los ciudadanos, en {érminos de ley.

3
Ademéas en el parrafo segundo del citado numeral, establece, entre otras supuestos, que el '
tnstituto contara con un Consejo General, que sera su érganc de direccion superior, integrado (\ )
por siete consejeros electorales, con derecho a voz y voto, uno de los cuales tendra el caracter

de Presidente; y concurriran, inicamente con derecho a voz, los representantes de {os pamdos
politicos y un Secretario Ejecutwo

Calle 21 #418x22 y 22-A Cd. Industriol , Mérpeg Ofysidn tidgico. CR 97288 Tel. (999) 930-35-50
Sifio web: wwwispae.mx, Correo 5 electrénico: contado@iepoc.mx .
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atribuciones y funcionamiento serén reguladas por Ia ley. é

Asimismo, en el parrafo quinto del mismo numeral, sefala que para el ejercicio de sus
funciones, el Instituto Electoral y de Padicipacion Ciudadana de Yucatan contara con
servidores publicos investidos de fe publica para aclos de naturaleza electoral, cuyas

6.- Que el articu!o 104 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de%[‘
Yucatén, dispone que el Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan, es un

organismo plblico auténomo, dotado de personalidad juridica y patiimonio propio; autoridad en

la materia, auténomo en su funcionamiento, independiente en sus decisiones y profes:onal en 3

st desempeno responsable del ejercicio de la funcion estatal de organizar las elecciones y los

mecanismos de participacion ciudadana, en cuya integracién participan.los partidos politicos y N

los ciudadanos, dicho Instituto tendra como domicilio la ciudad de Mérida. '

De igual manera, establece que el ejercicio de fa funcidn estatal de organizar las elecciones, se
regird por los principios de: certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima
publicidad, objetividad y prefesionalizacion.

7.- Que el articulo 109 de 1a Ley de !nst:tuc;ones y Procedimientos Electorafes def Esfado de
Yucatdn, sefiala que los érganos centralés del Instituto son:
I El Consejo General, y

i} La Junta General Ejecutiva.

8.- Que el articulo 115 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales def Estado de
Yucatdn, dispone que los partidos politicos y las coaliciones acreditaran, ante el Consejo
General del Instituto, un representante propietario, con su respectivo suplente, designados
conforme a lo previsto en sus estatutos, podrén asistir a las sesiones del Consejo General del
Instituto y de las comisiones, con derecho a voz, pero sin voto.

E! instifuto asignara a tales representantes acreditados, tas oficinas, el equipo y el
personal indispensables para el ejercicio de sus funciones.

9.- Que el articulo 131 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Yucatédn, sefiala que la Junta General Ejecutiva estara presidida por el Presidente del Consejo
General del Instituto ¥ serd asistida como Secretario Técnico, por el Secretario Ejecutivo y se \
integraré ademas con los directores ejecutivos de procedimientos electorales y padicipacién
ciudadana; de administracién y prerrogativas; y de capacitacion electoral y educacién civica; y
dispondra para el adecuado desempefio de sus funciones de los recursos humanos sufamentes\
que para el efecto le sean aprobados.

10.- Que el articulo 132 de la Ley de Instifuciones y Procedirnientos Efectorales del Estado de
Yucatén, sefiala que son atribuciones 'y obligaciones de la Junta General Ejecutiva, las
siguientes: /. Representar al Instituto en los casos previstos por esta Ley;

. Cumplir con-lo acordado en el convenio que celebren el instituto y el Instituto Nacional Electoral,

1}l Inscribir el registro de los partidos polfticos nacionales en los términos de la Ley de Partidos Politicos
del Estado de Yucatén, de esta Ley y cancelarlo cuando asi lo resuelva el Instituto Nacional Electoral;

IV, Inscribir el registro de los partidos politicos estatales en los términos de  la Ley de Parlidos Politicos

_ del Esiado de Yucatén, de esta Ley y cancelario cuanda asl lo resuelva el Consejo General del instituto;

Calle 21 #418 X 22 y 22-A Cd. Industrical Médc?é‘é{ﬁ:éég, Hiogro. C.R 97288 Tel.: (999) 930-35-50 .
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V. Supervisar el cumplimiento de los programas de Capacitacién Efectoral, en el caso de que esta

funcion sea defegada al Instituto;

VI. Conformar la propuesta del proyecto de ubicacién de casrilas en coordinacion con fa Junfa Local

Ejecutiva del Institufo Nacional Electoral y someterla a la consideracién del Consejo General del

Instituto; en el caso de que esta funcidn sea delegada al Instituto;

Vil Sefeccionar de las listas nominales de electores a los ciudadanos de cada seccién electoral que’

recibirén el curso de capacilacion para funcionarios de casflfas,. en coordinacién con la Junta Local

Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral; en el caso de que esta funcidn sea delegada af Instituto;

Vill. Formular y presentar al Consejo General del Instituto pers su  aprobacion, el proyecto de topes k\i’\
méximos de gastos de campaila gue pueden erogar los partidos polfticos, coaliciohes vy Ios candidafos '
independientes en las eleccionss de Gobernador, de diputados de mayoria relativa y de regidores, \\%\
tornando en cuenta para éstos 2 Oltimos casos, los valores que ef Consejo General del Instituto
determine en los términos de esta Ley; ' '

IX. Disponer lo conducente para la impresion de las bolefas y demas documem‘ac.'én aprobada por el

Consejo General del Instituto;

X. Recibir las solicitudes de acreditacion que presenten los c;udadanos yucatecos 0 Jas agrupaciones a

las que pertenezcan, para participar como observaderes durante el proceso elecloral conforme a fo

dispuesto poresta Ley, y

X!. Las demés que le confiera esta Ley © gue le encamiende el Consejo General del Instituto.

EI Secretario Ejecutivo sera el encargado de verificar que se cumplan con los acuerdos que
emita la Junta.

11.- Que el articulo 135 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Eiec:‘orafes de! Estado de
Yucatan, sefiala que son atribuciones y obligaciones de la Direccién Ejecutiva de
Administracion y Prerrogativas: '
I. Aplicar las politicas, normas y procedimientos para la administracion de los recursos financieros y
materiales del Instifuto;

Ii. Organizar, dirigir y controlar la administracion de Jos recursos hurmanos, matenales y financieros, asi
como la prestacion de los servicios generales en el Instituto;

1. Formular el anteproyecto anual del presupuesto de! Instituto;

iV. Establecer y operar los sistemas administrativos pare el ejercicio y confrol presupuestales;

V. Atender las necesidades administrativas de fos organos del Inshitufo, -

VI. Ministrar a los parfidos politicos el financiamiento al que lienen derecho; de conformidad a los
lineamientos acordados por ef Consefo General del Instituto, y

VI Las demas que le confiera esta Ley.

12.- Que mediante Acuerdo C.G.- 099/2015 de fecha veintinueve de diciembre del afio dos mil
quince, el Consejo General de este Instituto aprobé la actualizacion en detalle el presupuesto
de egresos de este organismo autdénomo correspondiente al ejercicio fiscal del afio dos mil
dieciséis de acuerdo al Decreto 327/2015 emitido por el H. Congreso del Estado y publicado en
el Diaric Oficial del Gobierne del Esiado, el dia 24 de diciembre del afio dos mil quince,

Mismo que en el punto de Acuerdo Cuarto del citado Acuerdo, establece lo siguiente:

“ .. CUARTO.- Se instruye a la Junta General Ejecutiva para que a mas tardar el dia 30 de enero
de 2016 apruebe procedimientos administrativos especificos con el fin de procurar el efercicio

Colle 21 #418 x 22 y 22-A Cd. Indusirial Merﬁagig@&zwéaco cp 97288 Tel.: {999) 930-35-50
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austero del presupuesto, una vez aprobado Jo anterior lo deberd notificar a los infegrantes def

Consejo General...”

13.- Que el articulo 135, fracciones | H, IV,V y VI de Ia Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Yucatan, sefiala que la Direccion Ejecutiva de Administracion y
Prerrogativas  tiene como atribuciones, entre otras, aplicar las polfticas, normas y
procedirnientos para la administracién de los recursos financieros y materiales de éste Instituto:

organizar, dirigir y controlar la administracién de los recursos materiales y financieros, asi como
la prestacion de los servicios generales; establecer y operar los sisternas adminisirativos para
el ejercicio y control presupuestales y atender las necesidades administrativas de los brganos
de éste y Ministrar a los Parlidos Politico el financiamiento al gue tienen derecho; de

conformidad a los Lineamientos Acordados por el Consejo General del Instituto.

economias presupuestales para el Instituto.

Y siendo que en cumplimiento del articulo 115 de la Ley de Instituciones y Procedimiento
Electorales del estado de Yucatan, las representaciones de los partidos politicos, tenian las
oficinas administrativas que les proporcionaba este érgano electoral en el edificio ntémero 511
de la calle 57 de esta ciudad, en posesién del Instituto, y siendo que es distinto al que ocupan
actualmente sus oficinas centrales, se generaba un gasto de operacién mayor ya gue se °
debian de pagar servicios de vigilancia, mantenimiento, luz, agua, teléfono, ademas de gue se
proporcionaba material de oficina adicional. Estas oficinas se trasladaron, con el acuerdo de las
representaciones partidistas, a un area en el predio que actualmente ocupa la sede de este
Instituto, con lo que se ha obtenido un ahorro; adicionalmente a efecto de establecer los
mecanismos administrativos que permitan el ejercicio del gasto destinado al apoyo
administrativo de las representaciones de los partidos politicos inscritos ante el Consejo
Geéneral del Instituto, de una manera austera y ordenada; esta Junla General Ejecutiva
considera necesaria la aprobacion de un manual para la administracién de los apoyos
subsidiarios destinados a las representaciones de los partidos politicos nacionales y locales
con acreditacion ante el Consejo General de este Instituto, cuyo objeto sera. determinar los
montos, conceptos y forma en fa que se otorgara y comprobara el citado apoyo al que tienen
acceso los representantes de los partidos politicos acreditados a fin de que los recursos
fortalezcan las funciones que por Ley les corresponden; adema’s_ de gue considere en su
presupuesto anual el monto que cubra las necesidades para el apoyo administrativo subsidiario

14.- Que en virtud de lo instruido a fa Junta General Ejecutiva del Instituto, por e Consej
General a través del Acuerdo C.G.-099/2015, se realizaron diversas juntas de trabajo entre los
integrantes de la misma para revisar dentro del presupuesto del Instituto ¥ sus gastos
operativos, aquellos que puedan ser objeto de la implementacién de un procedimiento
administrativo que permita un ejercicio mas austero del gasto y por tanto se generen

para dichas representaciones.

Y por todo lo anteriormente expuesto, fundado y motivado, la Junta General Eje

de este Instituto, emite el siguiente:

S

s
o
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ACUERDO
PRIMERO. Se aprueba el “MANUAL PARA LA ADMINISTRACION DE LOS APOYOS
SUBSIDIARIOS DESTINADOS A LAS REPRESENTACIONES DE LOS PARTIDOS
POLITICOS NACIONALES Y LOCALES ACREDITADOS ANTE EL CONSEJO GENERAL
DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN”, mismo
que se adjunta al presente Acuerdo en 14 fojas ttiles escritas a una cara, formando parte
integral del mismo; y que enirara en vigor a partir de que sea aprobado el presente ‘Acuerdo.

SEGUNDO. Remitase por medio electronico copia del presente Acuerdo a los integrantes del
Consejo General, en términos del articulo 22 parrafo 1, del Reglamenio de Sesiones de los
Consejos del Instituto Elecloral y de Parlicipacion Ciudadana del Estado de Yucatan; asi como
en cumplimiento del punto de Acuerdo Cuarto del Acuerdo C.G. 099!2015 de fecha veintinueve
de diciembre del afto dos mil quince.

TERCERO. Remitase copia del presente Acuerdo a los integrantes de la Junta General
Ejecutiva, para su debido conocimiento y cumplimiento en el ambito de sus respectivas
atribuciones.

CUARTO. Remitase copia del presente Acuerdo a la Contraloria de este Instituto:

.Este Acuerdo fue aprobado en Sesion de la Junta General Ejecutiva celebrada el dia
trece de mayo de dos mit dieciséis, por unanimidad de votos de los integrantes: los directores
ejecutivos de Procedimientos Electorales y Participacién Ciudadana, Licenciado  Christian
‘Rolando Hurtado Can; de Administracion y Prerrogativas, Maestro Ariel Francisco ltza Alcald; v
de Capacitacion Efectorai y Educacidn Civica, Maestra Alma Isabel Gonzalez Herrera; el
Secretario Ejecutivo del Consejo General y Secretario Técnico de la Junia Gengral Ejecutiva;
Maestro Hidalgo Armando Victoria Maldonado; asf cormo de la Consejera Eiector?F 1y Presidente
de la Junta i estra Maria de Lourdes Rosas Moya. J

A

. RV ND'E) VICTORIA MALDONADO
CONSEJERA PRESIDENTEJDEL CONSEUO GENERAL SECRETARIO EJECUTIVOIDEL INSTITUTO Y SECRETARIO

PRERRQ AT)'ﬁﬁ EINSHTUTO E INTEGRANTE DE  ELECTORALES DEL INS TUT INTEGRANTE DE LA
LA JUNTA'GENERALL EJECUTIVA H ECUTIVA

MTRA. ALMA ISABEY GONZALEZ HERRERA

DIRECTORA EJECUTIVA DE CAPACITACION
ELECTORAL Y EDUCACION CIVICA E INTEGRANTE
DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA
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